FFBB

FEDERATION
FRANCAISE DE
BASKETBALL
OFFRE :
STAGE POLE3 X 3
Pole : 3X3
Intitulé : Stagiaire Championnat & Arbitrage 3X3

Type de contrat : Stage de 6 mois

® Missions :
Sous la responsabilité directe du Directeur de Péle, le stagiaire aura notamment la charge des
missions suivantes :
- Assistance Club/Comité/Ligue sur la gestion et I'organisation du championnat 3x3. Suivi du
championnat comité par comité pour vérification de la saisie Event Maker (suivi des points au
Ranking & de I'activité par département)
- Assistance saisi des résultats sur FBI et support Event Maker pour les correspondants de comités
& clubs
- Support pour la création de profil de nos joueurs Francais 3x3 sur la plateforme « PLAY FIBA 3x3 »
- SAV Event Maker et profil joueur FIBA a nos structures délocalisées sur une ligne directe et un
mail dédié
Ces taches seront essentiellement administratives, gérées par téléphones et par mail,

Savoir-faire et connaissances:

- Appliquer les procédures aux cas concrets

- Savoir utiliser les outils informatiques et les logiciels du domaine

- Maitriser les logiciels courants (traitement de texte, tableur...)

- Savoir communiquer avec les interlocuteurs internes et externes

- Savoir rédiger un courrier administratif en respectant I'orthographe et la langue
- Savoir organiser son activité en tenant compte des contraintes et des échéances
- Connaissance du Basket

e Aptitudes :
- Organisation
- Méthode
- Rigueur administrative
- Aisance relationnelle
- Adaptabilité

e Durée et Spécificité(s) du poste : Temps plein 35 heures, quelques déplacements peuvent étre a
prévoir.

e Début : Septembre 2019

Les candidats devront adresser un CV et une lettre de motivation au Service Ressources Humaines
(ressourceshumaines@ffbb.com ) en précisant dans I’objet du mail stage Pole 3x3
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